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1. Para qué es este manual

El presente documento es un manual de consulta para la publicaciéon de contenidos
basicos en la Web institucional de la ULPGC, www.ulpgc.es. Esta web esta
implementada con un gestor de contenido llamado Drupal. Esta herramienta permite
editar paginas web, publicarlas, gestionar su historial de cambios y subir archivos e
imagenes, entre muchas otras funciones.

Para poder editar contenido en la Web Institucional, usted debe tener una cuenta de
usuario autorizada para ello. Si no la tiene, la puede solicitar al Servicio de Informatica.
Su cuenta tendra ciertas restricciones: por ejemplo, solo podra crear y modificar
paginas en determinadas secciones de la web.

Como editor de paginas basicas, sus tareas comunes seran:

e Crear paginas nuevas.

e Modificar paginas existentes (creadas por usted o por otras personas).
e Publicar paginas (hacerlas visibles para todos los visitantes de la web).
e Eliminar paginas.

En este manual se le explica como realizar estas tareas.

2. Acceder a la web como editor

Para editar y gestionar el contenido de la Web hay que acceder a www.ulpgc.es y
autenticarse en MiULPGC haciendo clic en el boton “MiULPGC".

Gran Canaria

ENGLISH FRANCAIS
n Universidad de - :
Las Palmas de Correo Sede electrénica Portal de Transparencia o LPGC

Una vez autenticados, si tenemos permisos de edicion de paginas, nos aparecera una
banda oscura en la parte superior de la web:

f  Paneldecontrol Contenido Estructura Apariencia Personas Médulos  Configuracién  Informes Bienvenido, ¥**+*tkik Cerrar sesién

Agregar contenido Roles Gestién noticias Categorfas noticias Busqueda de usuarios Gestién de reglamentos Péginas del usuario Editar atajos

ENGLISH FRANGAIS = 3¢
n Universidad de - . P,
Las Palmas de Correo Sede electronica Portal de Transparencia Q Buscar ° v

Gran Canaria

la universidad estudios internacional investigacion servicios

Inicio

Esta banda oscura es el panel de ediciéon y administracion de Drupal. Drupal es la
herramienta que da servicio a los contenidos de la web institucional.
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3. Anadir y eliminar paginas

3.1. Agregar una nueva pagina

Para agregar nuevas paginas a la Web, se accede al enlace “Agregar contenido” que se
encuentra en la banda superior de Drupal.

f Estructura  Configuracion

€ Agregar contenido ! Paginas del usuario

Tras ello, se muestra el formulario para componer una nueva pagina en la Web.

[Crear Pagina basica

Titulo *

Imagen de fondo entitulo

Seleccionararchivo  Ningin archi. seleccionado Subir al servidor
and drag to mark howthe mag
Cuerpo
B® esb - BISALX%¥M/EEE 2= MDY S E EAeem

Cambiar a editor de texto sin formato
Formatodetexto FulHTML v Més informacién sobre los formatos de text

+ HTML markup s restricted and corrected using the htmLawed fiter/purifer

+ Las direcciones de las péginas webyy las de correo se convierten en enlaces automaticamente.

+ Use [accordion] and [/accordion)] with <h3> header tags to create  JQuery Ul Accordian widget. Using [accordion collapsed] will start with

the accordion closed.

Etiqueta
7] NotcaULPGC Cultra

Tipo de migracién
Manual
Grupo

administrator

(] paginamaesta
Marcar staopkni  pigha se v st enormatomaest

‘Opciones de ruta URL

Allas automatico Generar alias de URL automticos

Desmarcar esta opcidn para crear un ales personalzado deb

Meta etiquetas
usando valores por
defecto

Alias de URL

nal, especiique un URL alternativo par el cuslse puede accedera este con

Por e
a pagina acerca el sto. Use y o agreg inada l fina,de o contrari e las de URL no

Informacién de la
revision

Nueva revisién

Informacion de autoria
Por 45755536

Opciones de
publicacién

Publicado

Guardar Guardar como borrador Vista previa
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El formulario de creacion de una pagina tiene varios campos que nos permiten editar el
contenido y decidir como publicarlo. Estos son los campos principales:

Titulo: es el titulo de la pagina. Se mostrara al principio del formulario.
Cuerpo: es el contenido de la pagina. En el apartado 4, «Editor de texto», se
explica con detalle como usar el editor de texto.

Tipo de migracion: puede ser “Manual” o “Migrada” (campo en desuso).
Grupo: se mostraran los grupos a los que se puede asociar la pagina.
Opciones de ruta URL: se trata de asignar un alias a la pagina (que no tenga
espacios ni caracteres especiales). De esta forma se accede a la pagina
mediante esa palabra clave y no con el codigo numérico que Drupal le haya
asignado. Las opciones de ruta URL permiten afadir un nombre a la pagina para
formar la direccién Web de dicha pagina, como en
http://www.ulpgc.es/conocenos_bienvenida.

Para crear un alias de forma manual se rellena el campo “Alias de URL",
desmarcando previamente “Generate automatic URL alias”.

Informacion de la revision: en el apartado 3.3, «Revisiones de la pagina», se
explica cémo configurar las revisiones de la pagina (historial de cambios
realizados sobre la pagina).

Botones “Publicar” y “Guardar como Borrador”:

o Con el botdn “Publicar” se guarda el contenido que acabamos de creary
éste queda visible para todos los visitantes de la Web.

o Con el botéon “Guardar como Borrador” se guarda el contenido, pero
este no sera visible para los visitantes de la web. Podremos publicarlo en
cualquier momento futuro entrando de nuevo en el editor de la paginay
pulsando «Publicar».

@ar‘ como bor‘r‘@ Vista previa
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3.2. Editar una pagina ya creada

Para modificar una pagina ya creada, hay que estar previamente autenticado en
MiIULPGC y disponer de permisos para editar ese contenido. Primero habra que
localizar la pagina y a continuacion abrirla en el editor.

Para encontrar una pagina ya creada, tenemos dos vias:

e Se puede localizar la pagina navegando por la web o con un enlace directo, si se
conoce su direccion. En esa pagina, una vez autenticados, nos aparecera una
pestana “Editar”.

e Se puede buscar la pagina dentro de Drupal, en el atajo de «Paginas del usuario».

3.2.1 Localizar directamente la pagina

Si navegamos a la pagina deseada y tenemos permiso de edicion sobre ella, sobre su
titulo nos aparecera un conjunto de pestanas de edicidon de Drupal. Una de ellas es
«Editar», que nos llevara al editor de paginas.

la universidad estudios internacional investigacion servicios
Inicio » LaULPGC » Sobre estaweb Ultima actualizacién: 15 de septiembre de 2020
Sobre esta web Vista Gestionar presentacion Revisiones
D Sobre esta web
Cookies
Esta usted visitando la web institucional de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC).
Tratamiento de datos Esta web muestra los contenidos y servicios centrales de la ULPGC. Otras unidades de la
ersonales . . . . . . L
P Universidad disponen de sus propios espacios web, bajo el dominio «ulpgc.es».
Accesibilidad
Lea el documento de Aviso Legal para conocer las condiciones de propiedad intelectual de los
Especificaciones contenidos de esta web y nuestras politicas de tratamiento de datos.
técnicas

Siga los enlaces de Especificaciones técnicas y Accesibilidad para conocer las caracteristicas

Historia de la web
tecnolégicas de este sitio web y su cumplimiento de estandares.

Manual de publicacion

Cl ci+i 1 11 £ i da d P | L aBSa 1004 da £, inint, id Cainicid

3.2.2 Buscar la pagina en «paginas del usuario»

En la banda superior de la web institucional nos debe aparecer el atajo de «paginas del
usuario».

M Estructura  Configuracién

Agregar contenide | Paginas del usuario
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En caso de que este menu esté oculto, hay que hacer clic sobre la flechita que se ve en
la figura inferior:

A Paneldecontrol Contenido Estructura Apariencia Personas Médulos  Configuracién  Informes Bienvenido, Cerrar sesi n

Agregar contenido  Roles Gestion noticias Categorias noticias Busqueda de usuarios Gestién de reglamentos Péginas del usuario Editar . ~ine

ENGLISH FRANGAIS e 32
/ 3 Universidad de
Las Palmas de Correo Sede electrénica Portal de Transparencia ° el v

Gran Canaria

la universidad estudios internacional investigacion servicios

Inicio

Haciendo clic en el enlace “Pdginas del usuario”, se muestra un formulario por el cual
se puede realizar la busqueda de las paginas.

# Paneldecontrol Contenido  Estructura Apariencia Personas Médulos  Configuracién  Informes Bienvenido, ********  Cerrar sesién

Agregar contenido Roles Gestién noticias Categorias noticias Busqueda de usuarios Gestién de reglamentc, Paginas del usuario Editar atajos

ENGLISH FRANGAIS & ¢
n Universidad de .. . P
Las Palmas de Correo Sede electrénica Portal de Transparencia Q Buscar ° v

Gran Canaria

la universidad estudios internacional investigacion servicios
Publicado Titulo Autor
[Cualquiera | [Contiene ¥

Poner lista de usuarios separados por comas

Grupo Elementos por pagina

- B -~ |
Titulo Grupo Autor Estado Actualizado Operaciones
Consulta sala de grados5 adm_ecj Fhkhhhhkk Publicado 04/09/2018 - 11:46 Editar
Consulta Sala de Grados1 adm_eqj Fhkkkkhkk Publicado 12/07/2018 - 08:50 Editar
consulta sala de grados4 adm_ecj Fkkkkkhkk Publicado 12/07/2018 - 08:57 Editar
Consulta Sala de Grados adm_ecj dekkkkikik Publicado 05/07/2018 - 11:20 Editar

En este buscador se puede filtrar por estos criterios:

(4
]

¢ Publicado: si se selecciona “Si”, se muestran las paginas que estan publicadas.
Si se selecciona “No”, se muestran las no publicadas.

¢ Grupo. Si no se selecciona algun grupo, se muestran las de todos los grupos
que se tengan.
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e Titulo: anadiendo el titulo o parte de él, se puede
encontrar la pagina buscada. Para ello, existen algunas
reglas de filtrado (ver tabla adjunta).

e Autor: introduciendo un DNI en este campo, se
muestran las paginas creadas por ese autor.

e Grupo: da la opcidon de buscar las paginas que
pertenecen a ese grupo.

¢ Elementos por pagina: permite elegir el nimero de
elementos a mostrar por pagina.

Una vez se localiza la pagina, estando en MiULPGC, con los
permisos necesarios, aparecera la opcion “Editar”.

Titulo
Contiene |L]
Esigual a

No es igual a
Contiene alguna de las palabras
Contiene todas las palabras
Comienza con
No comienza con
Termina en
I No termina en
No contiene
Longitud es menor que
¢ Longitud es mayor que
Estd vacio
No esta vacio
Expresién regular
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3.3. Revisiones de la pagina

Drupal puede guardar el historial de cambios que vamos realizando sobre la pagina.
Estos cambios se llaman «revisiones». El editor puede recuperar revisiones anteriores
de la pagina.

3.3.1 Configurar las revisiones

Por defecto, nuestro editor ird guardando las revisiones de nuestra pagina. Esto se
controla en el apartado «Informacion de la revision» del formulario de edicién de la
pagina. Ahi se marca o desmarca la casilla «crear nueva revision».

Opciones del mena
Instalaciones

Crear nueva revision

Informacién de la revisién Mensaje del historial de revisiones

Nueva revisién

Opciones de ruta URL
Automatic alias

Proporcionar una explicacién de los cambios realizados
Informacion de autoria para que otros autores comprendan las razones

Cuando modificamos una pagina podemos poner en el campo «mensaje del historial de
revisiones» una descripcidon del cambio que hemos realizado. Asi nosotros u otros
editores pueden en el futuro entender qué cambios se realizaron.

3.3.2 Ver las revisiones anteriores

Cuando accedemos a una pagina ya @
creada, podemos tocar en la pestana Vista Editar
“Revisiones” que esta justo a la estas son nuestras instalaciones

izquierda de la pestana de «Editar».

Haciendo clic sobre esa pestana se ven todas las revisiones que han sido generadas.

Las revisiones permiten trazar las diferencias entre las distintas versiones del contenido y recuperar

versiones anteriores.

REVISION OPERACIONES
06/03/2017 - 11:18 por S revision actual
05/04/2016 - 14:35 porm B revertir eliminar

Las revisiones se pueden revertir: la pagina regresara al estado de esa revision.
También se pueden eliminar.

Se pueden guardar un maximo de 5 revisiones. Las revisiones mas antiguas se iran
borrando automaticamente a partir de la quinta modificacion.
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3.4. Eliminar una pagina

Para eliminar una pagina, hay que abrirla con el editor, ir al panel inferior del formulario
y hacer clic en el botén “Eliminar”.

Guardar Cancelar publicacién Vista previa Eliminar

Antes de eliminar la pagina, se mostrara un mensaje para confirmar su eliminacion.
Inicio » he—
iSeguro que quiere eliminar Esmme?
Estagccion no se puede deshacer.
Cancelar

Pulsando sobre el nuevo botén “Eliminar” de esta pantalla, la pagina se elimina
definitivamente.

3.5. Cerrar sesion en Drupal

Cuando el usuario ha entrado en el portal con su usuario y contrasena, esta en sesion.
Es recomendable usar la opciéon de menu “Cerrar sesion” para salir correctamente del
portal, y garantizar que no se quede la sesidon abierta en el PC.

ENGLISH FRANCAIS A X

Q Buscar ° dedededdhd v

Mis datos personales
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4. Editor de texto: tareas comunes

El editor de texto estara disponible para la introduccién de texto en tipos de contenido
«Pdgina bdsica».

f Panel de control Contenido Estructura Personas Configuracién Bienvenido, « Cerrar sesién

Agregar contenido Roles Agenda institucional

Titulo *

Cuerpo

“« @ @ TextoNo.. - B I & A T, x,. x* 99 =

™ R = M [ Fuente HTML

esto es una nueva pagina

4.1. Modos del editor: Full HTML y Plain text

Por defecto, el editor entra en la modalidad Full HTML, en la que podemos aplicar todo
tipo de formatos al texto: negrita, cursiva, colores, estilos de encabezado, etc.

Si se desea, se puede cambiar a la modalidad Plain text, o también pulsar el enlace
«Cambiar a editor de texto sin formato». En estos casos se perdera todo el formato
que hayamos aplicado previamente al texto.

body p

Cambiar a editor de texto sin formato

Formato de text¢ v Full HTML

Plain text
e HTMLma...__ _ ______ted and correct

- =
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4.2. Botones del editor

En la modalidad Full HTML disponemos un panel de botones para dar formato al texto.
La mayoria de ellos son los habituales que encontramos en los procesadores de textos
como Microsoft Word.

Cuerpo

@ (@ | Estio - B I S AT x. x99 =

- ™ ] & > = | M| [ Fuente HTML

[
.e
n

“ Deshacer el ultimo paso realizado dentro del editor.

o Rehacer el Ultimo paso realizado dentro del editor de texto enriquecido.
@ Cortar, copiar y pegar. Son las tipicas acciones de los editores de
texto (Ctrl-C, Ctrl-X, Ctrl-V).

Se ofrece también un botdn «pegar como texto plano» @ (Ctrl-Mayus-V) que
deja el texto limpio de formatos antes de copiarlo.

Estios ” Permite aplicar estilos de parrafo al texto.

B 1 Pone en negrita, cursiva o tachado el texto que se ha

seleccionado previamente, o el nuevo texto que se escriba tras hacer clic en
dicho botén.

A . . .

= Aplica un color ULPGC al texto que se ha seleccionado previamente, o al
nuevo texto que se escriba tras hacer clic en ese botén. Se abrira una ventana
modal para seleccionar un color y pulsar en el botén “Aceptar”.

L« Elimina todo el formato previamente aplicado (negrita, cursiva, tachado,
colores o alineacidén). Para ello, se selecciona el texto previamente y se hace clic
en este botén.

2 - - ” -
*: | X" Pone el texto en formato de subindice o superindice.

77 Seusa para escribir una cita o parrafo que se diferencie del resto del texto.

= Alinea el texto seleccionado a la izquierda, centro o derecha.

*= Crea una lista no numerada (con viietas), o bien convierte el texto
seleccionado en una lista no numerada.

i

1
*= Crea una lista numerada o bien convierte el texto seleccionado en una lista
numerada.

Anade un enlace al texto seleccionado o un enlace a archivo. Primero se

debe introducir el texto del enlace, luego seleccionarlo, pulsar el botén y
aparecera una ventana emergente para rellenar los datos del enlace.

ER - - .
* Elimina el enlace que tenga el texto seleccionado.
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ing Anade un marcador HTML en el punto donde estamos editando. Este
marcador se puede utilizar en una URL interna dentro de la pagina (e;.
mi_pagina#mi_marcador).

&d permite anadir una imagen a la pagina. Cuando se pulsa este botén
aparece una ventana emergente para la seleccidn de la imagen en la pagina.

3 permite incrustar un video de YouTube a la pagina, con un estilo
visualmente atractivo..

® Botén para insertar un icono ULPGC, de entre los disponibles en el Sistema
de Disefo de la ULPGC. Se abrird una ventana para seleccionar un icono de los
existentes y se debera pulsar sobre el botén “Aceptar”.

= Afade un separador horizontal.

BB Boton para crear una tabla.

Fuente HTVL permite ver y modificar el cédigo fuente HTML de la pagina (para

usuarios que quieran editar directamente en HTML).
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4.3. Insertar un encabezado (titulo de apartado)

Si nuestra pagina tiene varios apartados, es conveniente organizarla mediante estilos
de titulo.

El estilo de primer nivel (H1) ya viene dado por el titulo de la pagina. Nosotros podemos
aplicar estilos de nivel 2, 3y 4.

Para colocar un encabezado de nivel 2 (H2), bastara con seguir estos pasos:

1. Escribir el texto del encabezado.

2. Situar el cursor en el texto.

3. Abrir el menu de estilos.

4. Seleccionar el estilo «<Encabezado 2.

Cuerpo

- @ (@ Encabez.. ~ B I S|A I, x. x* 99| =

Encabezado 2

Lorem ipsun—
Texto Normal

consectetur adipisc veneng
Encabezado 3

............ jquis.
Encabezado 4
Praesent ac vi\

Donec maximus ante eu tristique porta. Vivamus sed fringilla turpis. Susp

Con el mismo procedimiento se podran aplicar encabezados de nivel 3y 4.

Si se quiere eliminar un estilo de encabezado, basta con colocar el cursor sobre el
texto, abrir el menu de estilos y aplicar el estilo «Texto Normal».

Importante: JAMAS se deben resolver los titulos de apartado usando negritas o
colores. Siempre hay que usar estilos de encabezado (2, 3y 4).

Importante: Los estilos de encabezado se deben usar siempre en orden jerdrquico:
2, 3y 4. No se puede empezar en Nivel 3, ni se puede saltar directamente de Nivel 2
a Nivel 4 sin pasar por el Nivel 3.
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4.4. Crear una lista con vinetas o una lista numerada

Para insertar una lista con viinetas bastara con pulsar el botén *=.

1=

Las listas numeradas se elaboran de la misma forma, pulsando el botén *~ .
Después de pulsar el botdn, se insertara cada elemento de la lista.

La vifleta o numeracion asociada a la lista se aplicara de manera automatica y tendra el
aspecto final siguiente:

Cuerpo

N @ (@ | Estio - B I S AT x x99 = =

1]

.
[N}
m
8

Lista con vinetas
e Primero
e Segundo

. Tercero|

Lista numerada

1. Primero
2. Segundo

3. Tercero
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4.5. Crear un hipervinculo

Para introducir un enlace a una pagina externa, a otra pagina del propio portal o a un
archivo a subir, se debera:

Escribir el texto que queremos enlazar.

Seleccionarlo con el raton.

1
2
3. Clicar en elicono:
4

Se abrira la siguiente pantalla:

Vinculo X

Informacion de Vinculo Destino Avanzado
Display Text
Tipo de vinculo

URL v

Protocolo URL
hitplf v

Ver Servidor

Los campos mas relevantes son:

URL del hipervinculo: sera la ruta de la pagina o archivo con el que vamos a enlazar.
Podremos poner la ruta completa, por ejemplo: http://www.ulpgc.es/un-enlace.

Destino: En esta pestana se indica si se quiere que la pagina se abra en nueva
ventana (ideal para enlaces externos a la Web) o bien en la misma ventana.

Vinculo X

Informacion de Vinculo Destino Avanzado

Display Text

Titulo: es un campo de informacién extra que puede ayudar a dar mas informacién
sobre hacia donde se dirige la pagina.

Pagina 16 de 37


http://www.ulpgc.es/

Web institucional: manual de edicién de paginas basicas

Universidad de
Las Palmas de
Gran Canaria

Ultima revision: 30-06-2023

4.6. Subir un documento y enlazarlo

El procedimiento para subir un archivo o documento es casi el mismo que para un

hipervinculo:

1. Seleccionar el texto y hacer clic en el botén

. La diferencia es que en el cuadro de

dialogo del hipervinculo hay que hacer clic en el botdn «Ver Servidor».

Vinculo

Informacion de Vinculo Destino

Display Text
Tipo de vinculo
URL v

Protocolo URL

hitp:f v

( Ver Servidor >

X

Avanzado

2. Una vez hecho clic en «Ver Servidor», se abrird una ventana con el explorador de

archivos subidos a la web:

@ File Browser - Mozilla Firefox

M=%

‘\ ateighnwi.ulpge.es/imce?app=tinymce|url%40src

@ Navegacién Nombre de archivo|
B @ <raiz> fotol.jpg
D archivosULPGC fotol 0.
- otol_0.,
D advaga_css —pa
® Dadvagg_is foto2 jpg
Dectools foto2_0.jpg
Dis . fotoz_1.ipg
[Dlanguages : -
- Foto_noticial.jpg
D pictures
\Dslider Foto_noticial_0.jpg
D styles Foto_noticia2.jpa

Oxmisiternap Foto_noticia2_0.jpg

Foto_noticia3.jpg

18 files using 577.12 KB of unlimited quota 29 KB

@ Subir al servidor [i] Thumbnails % Eliminar *&F Redimensionar & Insert file

Tamaiio Ancho Alto Fecha
40.92 KB 300 200 11/21/2013 -
40.92 KB 300 200 11/21/2013 -
43.06 KB 300 200 11/21/2013 -
43.06 KB 300 200 11/21/2013 -
43.06 KB 300 200 11/21/2013 -
60.46 KB 600 400 12/23/2013 -
60.46 KB 600 400 12/23/2013 -
55.26 KB 600 400 12/23/2013 -
55.26 KB 600 400 12/23/2013 -
58.23 KB 600 400 12/23/2013 -

300 200 11/21/2013 -

PO

2]

(A
16:15
16:17
16:15 =
16:16
16:17
11:09
11:15
11:09
11:15
11:12

14:43  |»

3. Para subir el archivo habra que pinchar el botén “Subir al servidor”y a continuacion
pinchar en el botén “Examinar” para buscar el archivo deseado.
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1__r Subir al servidor Thumbnails R Eliminar "= Redin
X

Archivo

l Examinar... | No se ha seleccionado ninguin archivo.

Create thumbnails
[] small (30x30)

[] Medium (120x120)
[] Large (180x180)

‘ E\ Subir al servidor ‘

4. Una vez realizada esta accion, pulsar el botén “Subir al servidor” que se encuentra
en el recuadro pequeno.

5. Hacer clic sobre el archivo subido para volver a acceder a la pantalla inicial de
hipervinculo, ahora con la ruta (URL) del documento recién subido.
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4.7. Agregar unaimagen

Para agregar una imagen al contenido, primero que nada hay que subirla al servidor

web. Para ello, hay que pulsar el botén de la barra E y saldra la siguiente pantalla:

URL

Texto Alternativo

Anchura

Altura

Borde

Esp.Horiz

Esp.Vert

Alineacion

<No defini v

Propiedades de Imagen

Informacién de Imagen

acC

Vinculo Avanzado

Ver Servidor

Previsualizacion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Maecenas feugiat consequat diam. Mascenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a. commodo
non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
felis euismod neque, sed ornare massa mauris sed
velit. Nulla pretium mi et risus. Fusce mi pede,
tempor id, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed
tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue,
condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci. Donec
pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
cursus faucibus, eros pede bibendum sem, in
tempus fellus justo quis ligula. Etiam eget tortor.

4 »

Aceptar Cancelar

X

A continuacion pinchar el icono

Ver Servidor

que se encuentra a la derecha del campo
“URL de la Imagen”y aparecera una pantalla similar a la siguiente:
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@ File Browser - Mozilla Firefox g@
‘ & ateighnwi.ulpgc.esfimce?app=tinymce|url%40src ‘ w
3 Subir al servidor [:£] Thumbnails % Eliminar £} Redimensionar # Insert file
@ Navegacion Nombre de archivo| Tamaiio  Ancho Alto Fecha b]
g @fl‘aiv fotol.jpg 40,92 KB 300 200 11/21/2013 - 16:15
(D archivosULPGC .
. foto1_0.jpg 40,92 KB 300 200 11/21/2013 - 16:17
D advaga_css
@advagg_js fato2.jpa 43.06 KB 300 200 11/21/2013 - 16:15 | =
D ctools foto2_0.jpg 43.06 KB 300 200 11/21/2013 - 16:16
Qis _ fotoz_1.jpg 43.06 KB 300 200 11/21/2013 - 16:17
[Dlanguages : .
. Foto_noticial.jpg 60.46 KB 600 400 12/23/2013 - 11:09 |
D pictures
S slider Foto_naticial_0.jpg 60,46 KB 600 400 12/23/2013 - 11:15
D styles Foto_noticia2.jpg 55.26 KB 600 400 12/23/2013 - 11:09
Dxmlsiternap Foto_noticia2_0.jpg 55.26 KB 600 400 12/23/2013 - 11:15
Foto_noticia3.jpg 58.23 KB 600 400 12/23/2013 - 11:12
18 files using 577.12 KB of unlimited quota 29 KB 300 200 11/21/2013 - 14:43 ‘v‘
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Para subir la nueva imagen pinchar sobre la opcion “Subir al servidor”y a continuacion
pinchar en el botén "Examinar” para localizar en nuestro equipo la imagen que
queremos subir.

ﬁj Subir al servidor Thumbnails R Eliminar ‘&) Redin

X
Archivo

| Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

Create thumbnails
[] small (90x30)

[] Medium (120x120)
[] Large (180x180)

l @ Subir al servidor ‘

Una vez realizada esta accidn, pulsar el botén “Subir al servidor” que se encuentra en
el recuadro pequeno y a continuacion pinchar sobre la imagen subida para volver a
acceder a la pantalla anterior pero con la ruta incorporada.

Nombre de archivo Tamano Ancho Alto Fecha 2
index_small.jpg 25.54 KB 256 179 11/11/2008 - 10:48
+~ medium_www.ulpgc.es-20 16.02 KB 120 120 29/10/2014 - 00:33

ﬁ medium_www.ulpgc.es-20 28/10/2014 -

] web_small.jpg 30.94 KB 200 292 11/11/2008 - 10:48
8 files using 1,26 MB of unlimited quota 36.57 KB 801 1168 25/10/2014 - 11:47 v
Ahora habra que rellenar el campo “Descripcion  Propiedades de magen x
de /0 /magen ” y eI ”TI’tU/O i C0n Una breve Informacién de Imagen Vinculo Avanzado
descripcion de la imagen. Una vez realizados = o
. z “ ” I Ver Servidor >
estos cambios, pulsar .eI bo.ton Insertar que s -
encuentra en la parte inferior del formulario.
Anchura

P !
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing  *
elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commodo non,
Altura ac facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia tortor.

Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci felis
euismod neque, sed ornare massa mauris sed velit.
Nulla pretium mi et risus. Fusce mi pede, tempor id,

Una vez tengamos insertada la imagen
podemos decidir si va a flotar a la izquierda, Esp.Horiz . i o g -
estar alineada a la derecha o bien estar Espver AL e O e S
centrada mediante el uso sencillo de los p

botones de alineacion del texto. <Nodeii v

Ace tar Cancelar
A 4
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El aspecto de una imagen flotante derecha es:

Cuerpo

« @ @ | Estio /B I S|AT x. x 9/|= s isl|e N | @ R = | E @ Fuente HTML

Alinear a Derecha

placerat enim augue, eu mollis n

quis.

us sed fringilla turpis. Suspendisse ¢

El aspecto de una imagen flotante izquierda es:

Cuerpo
« @ @ TextoNo... ~+| B I S|A T, x. x* 9| =& =|= = ™ R = | M| [ Fuente HTML

Alinear a Izquierda

El aspecto de una imagen centrada es:

Cuerpo

« [@ (@ | Estio /B I S|AT x. x 9| =

® o M D

MR [ Fuente HTML

Centrado

ornare est, et mattis lectus dapibus ac. Donec placerat enim augue, eu mollis nibh imperdiet quis. Praesent ac viverra nisi. Donec maximus ante
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5. Editor de texto: tareas avanzadas

Estas tareas son menos frecuentes y permiten crear contenido con una maquetacién
atractiva y optimizada. La ejecucion de estas tareas requiere mas cuidado y atencion.
En algunos casos, se necesita cierto dominio de la edicion de paginas web o HTML.

5.1. Incrustar un video de YouTube

Los hipervinculos normales permiten enlazar cualquier URL, incluidos videos de
YouTube. Ademas de ese mecanismo basico, el editor permite incrustar la imagen del
video, para tener una presentacién mas atractiva.

La forma de incrustar el video es a través de un 4 B
boton en la barra de edicion.

ez

Embed YouTube video

5.1.1 Procedimiento para incrustar el video

En resumen, se trata de ir a YouTube para copiar un cddigo de insercién del video que
ofrece YouTube; y luego ir a la pagina en Drupal para pegar ese codigo mediante una
ventana de didlogo especial del editor.

Aqui van los pasos:

1. IraYouTube al video que se va a incrustar.
2. Enla pagina del video, darle al boton de «Compartir».

P Pl o) o002/025

ULPGC.- La Universidad del Talento
Universidad ULP... .
1,57 K suscriptores w Iﬁ > 9] ﬁ Compartir

3. Se mostrara una ventana con opciones de compartir. Seleccionar «Insertar».

X
000=

Insertar WhatsApp Facebook Twitter Correo KakaoTalk
electrénico

https://youtu.be/WwLTDeluu6l @

Compartir

<>

D Empezar en
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4.

~

Se mostrara un cuadro con un cédigo HTML.

@ ULPGC.- La Universidad del Talento

niversidad

nto AQUI ESTUDIAN LOS M

7

bnda Bou-Balust

niaria ClantrAnina

Insertar video X

<iframe width="560" height="315"
src="https://www.youtube-
nocookie.com/embed/WwLTDeluu6I"
title="YouTube video player"
frameborder="0" allow="accelerometer;
autoplay; clipboard-write; encrypted-
media; gyroscope; picture-in-picture;

web-share" allowfullscreen></iframe>

D Empezar en

OPCIONES DE INSERCION

Mostrar los controles del reproductor.

Activar el modo de privacidad aumentada. ®

Referencia de la API
Copiar

En este cuadro hay que marcar la opcion «activar el modo de privacidad
aumentada», para evitar problemas legales con las cookies.
Pulsar la accién «Copiar» que esta abajo a la derecha del cuadro.
Esto copia el cédigo HTML en nuestro portapapeles.
En la web www.ulpgc.es, entrar como editor en la pagina donde queremos
incrustar el video.
Nos situamos en el lugar de la pagina donde queremos incrustar el video.
Pulsamos el botén de insertar video:

407 2=z NI

Embed YouTube video
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9. Se abrira un cuadro de didlogo para pegar el codigo de insercion:

Embed YouTube video

Pegar el codigo embed

o

Pegar la URL al video de Youtube

Altura
360

Anchura
640

() Hacer responsivo (ignorar anchura y altura, ajustar a la anchura) ()

Mostrar videos sugeridos al final de este video (] Usar codigo embed viejo

() Habilitar el modo privacy-enhanced

Comenzar en (ss or mm:ss or hh:mm:ss)

() Autoplay

Mostrar controles del reproductor

Cuerpo

«

10. En la caja superior, pegar el cédigo que habiamos copiado de YouTube (Ctrl-V).
11. Darle a «Aceptar».

Siguiendo estos pasos, tendremos nuestro video incrustado en la pagina.

Iih
i
.
]
8
U]

@ @ TextoNo... ~ B I & | A T,

Fuente HTML

@ ULPGC - lza Universidad del Talente

Ver en

Copiar enl...

talento | e
Elisenda Bou-Balust

>
|

-
»l
-

~

7

@3 YouTube

body p a
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5.1.2 Madificar un video ya incrustado

Las siguientes veces que entremos a editar una pagina con videos incrustados, no
veremos la imagen de los videos, sino una caja vacia con el texto IFRAME en rojo. Esto
es totalmente normal.

Podemos editar algunas caracteristicas del video previamente incrustado: sus
dimensiones dentro de la pagina, o incluso la URL del video.

Para ello basta con hacer clic con el boton derecho sobre la caja KIFRAME». Se
mostrara un menu flotante. Elegimos «Propiedades de iFrame» y ahi podremos hacer
los cambios deseados.

Talento ULPGC (video)

Cortar

Copiar

[ Pegar Ctrl+Vv

) Propiedades de iframe

Editar Div

Quitar Div
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5.2. Crear una tabla

Para insertar una tabla hay que pulsar el botén E

Aparecera la siguiente pantalla:

Propiedades de Tabla

Propiedades de Tabla

Filas
3
Columnas
2

Encabezados

Primera fila v

Tamafio de Borde
1
Alineacién

<No definido> v

Titulo

Sintesis

Avanzado

Anchura
500

Altura

Esp. e/celdas
1

Esp. interior
1

Se introducen las caracteristicas minimas de la tabla: nimero de filas y columnas,
anchura, filas de encabezado y titulo de la tabla (el titulo es importante, por

accesibilidad).

Importante: Se debera seleccionar “Primera fila” como valor en el campo
“Encabezados” para cumplir con la normativa de accesibilidad de las tablas.

El resultado tipico tras crear una tabla sera este:

Cuerpo
« (@ (@ | Estio -/B I S AT ¥ 9|2 = =2 =|e ™R =M
columna 1 columna 2
contenido columna 1 contenido columna 2
contenido fila 2 columna 1 contenido fila 2 ¢ olumna 2
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5.3. Destacar un bloque de texto

Un bloque de texto se puede resaltar con un color de fondo. Esto es muy util para
paginas con mucho contenido, en el que se quiere destacar algun parrafo (ej. en la
descripcién de un tramite administrativo, recordar alguna documentacién obligatoria).

Existen dos modalidades de texto destacado: con fondo gris y con fondo naranja claro.

El formato destacado se aplica siempre a parrafos completos. No se puede aplicar a
palabras o frases dentro de un parrafo.

La siguiente figura muestra los dos tipos de bloques destacados.

test de bloque destacado 2

Te damos la bienvenida a la web institucional de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria, una universidad
publica que cuenta con una amplia oferta de titulaciones en todas las grandes &reas de conocimiento y en todos los
niveles (grados, masteres y doctorados). Nuestra estrategia se orienta a la innovacién, la calidad y la

internacionalizacion, implicdandonos de forma estrecha con la sociedad local.

Disponemos de seis campus, tres de los cuales estan situados en Las Palmas
de Gran Canaria, otro en el término municipal de Arucas (Gran Canaria) y

otros dos en las islas de Lanzarote y Fuerteventura.

Contamos con mas de 1600 profesores que desempefian una importante
actividad investigadora, organizada en mas de cien grupos de

investigacién y once institutos de investigaciéon con reconocimiento

nacional e internacional.

La ULPGC apuesta por la creacién de parques cientificos y tecnoldgicos (PCT) que dinamizan la transferencia de
resultados de I+D+i hacia la sociedad del entorno y sirven de soporte para la creacién de empresas de base

tecnoldgica.

Los estudiantes de la ULPGC pueden estudiar diferentes idiomas europeos en el Aula de Idiomas, asi como
chino y coreano en los institutos oficiales: Instituto Confucio e Instituto King Sejong. Ademds, somos centro

examinador de la prueba Noken de japonés.

Trahaiamnc an ol annun o Inc actiidiantac dailtimanc ciirenc da cara o ciiinaracn an al marcadn da trahain Dara olla
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5.3.1 Procedimiento para destacar un parrafo
Para destacar un bloque de texto:

1. Colocamos el cursor en el parrafo Cuerpo
que queremos destacar. « @ @ TedoNo. - B I S|AL X x »|E
2. Enlabarra del editor, hacemos clic ~ Lanzarotey Fuertever Hensaje de exito -
en el menu de «Estilo».
3. Seleccionamos uno de los dos | Textodestacadogris
Contamos con mas 1an unc

estilos disponibles:

. investigadora, orga restiga
o Texto destacado gris.

investigacion con re Texto destacado naranja

v nal.
o Texto destacado naranja.
(estan al final de la lista de
estilos). La ULPGC apuesta por la creacién de parques cientificos y tecnol

5.3.2 Quitar el formato destacado

Si se quiere retirar el destacado a un bloque de texto, simplemente hay que volver a
ejecutar los pasos anteriores (colocarse en el bloque y seleccionar el mismo estilo que
tiene ahora aplicado).

5.3.3 Muestras en la web

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-texto-destacado
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5.4. Insertar notificaciones (nota importante, mensaje de error o de
éxito)
Las notas importantes o urgentes tendran este aspecto:

Cuerpo

i
lih
Wi
I
8
R
3
@
{1

« @ @] TextoNo... ~ | B I S| A I, x, * 99| = 1 | [ Fuente HTML

n Esto es una nota importante| }

n Mensaje de éxito }
Mensaje de error }

Para insertar una nota de este tipo habra que hacer lo siguiente:

1. Escribir el texto de la nota. TextoNo... ~ B I S |A

1N
X
n
b
n

2. Seleccionar el texto y aplicarle el estilo
“Nota importante” seleccionandolo de ] u@lmportanD
la lista de “Estilos”.

"
)

3. Seleccionar el titular (en el ejemplo ] n Mensaje de error

seria “Importante”).
Mensaje de éxito

Pagina 29 de 37



ULPGC Web institucional: manual de ediciéon de paginas basicas
Universidad de

Las Palmas de Nti iciAn:

G Crromrdin Ultima revisién: 30-06-2023

5.5. Botones

Hay ocasiones en las que se quiere colocar en la pagina un hipervinculo que es una
«llamada a la accién» al usuario. Por ejemplo:

¢ Una pagina que describe un tramite finaliza con un enlace a la direccién de la
aplicacion donde el usuario puede realizar el tramite.

¢ Una pagina que describe varios servicios finaliza con dos o tres enlaces a cada
uno de los servicios.

Para resolver estas necesidades, el editor ofrece dos estilos tipo «boton»:

e El boton primario sirve para darle formato a
la accion mas importante de la pagina. Lo Botén primario
normal es usa este botdén solo en un enlace en
la pagina.

e El boton secundario esta destinado a
acciones de menor importancia, dentro de una
pagina o seccion que ya contiene un boton
primario.

Boton secundario

Aqui va un ejemplo de uso del botén primario.

trabajo. Para ello, se organizan foros de empleo y diferentes actividades y cursos orientados a que

los estudiantes puedan afrontar el paso al mundo laboral con las mejores garantias de éxito.

¢Quieres estudiar con nosotros?

La preinscripcidn para el curso 2031/2032 esta abierta desde el 30 de febrembre. Puedes elegir
hasta seis titulaciones. Si te preinscribes ahora, tendras prioridad en la eleccién de plazay un 20% de

descuento en la matricula.

ijPreinscribete yal

Y aqui un ejemplo con un uso combinado de botdn primario y secundarios.

Quieres estudiar con nosotros?

La preinscripcion para el curso 2031/2032 esta abierta desde el 30 de febrembre. Puedes elegir hasta seis
titulaciones. Si te preinscribes ahora, tendras prioridad en la eleccién de plaza y un 20% de descuento en la

matricula.

jPreinscribete yal Ver lista de titulaciones Ver calendario de matricula
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Para aplicar uno de estos estilos, hay que seguir estos pasos:

1. Crear un hipervinculo normal, con el texto y URL deseados (ver «4.5 Crear un
hipervinculo»).

2. Colocar el cursor en cualquier punto del hipervinculo.

3. Iral panel de Estilos. Al final de la lista de estilos apareceran «botén primario» y
«botdn secundario».
(NOTA: esos estilos solo aparecen si el texto seleccionado es un hipervinculo).

4. Seleccionar uno de los dos estilos «botén primario» o «botdén secundario».

Cuerpo

<« B @ TextoNo... ~ | B I & A T, %X, x* 99

Esto es un bot

Botén primario

Boton secundario

Para retirar el formato a un botén, simplemente hay que repetir el proceso (volver a
aplicar el mismo estilo al texto seleccionado).

5.5.2 Consejos de uso
Lo recomendable es un solo botén por pagina (de tipo primario).

Si vas a usar varios botones, solo uno de ellos deberia ser primario.
Coloca el botén al final del contenido.

El botdn debe ser una «llamada a la accion»: una invitacion para que el usuario realice
alguna accion que es consecuencia de lo que se explica en la pagina.

El texto del botdn normalmente deberia tener un verbo en imperativo o infinitivo:

«preinscribete», «comprar», «envia tus sugerencias», etc.

5.5.3 Muestras enla web

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-boton-primario

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-botones-primario-y-
secundario
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5.6. Insertar un icono ULPGC
Se dispone de distintos iconos disponibles en el Sistema de Diseno de la ULPGC:

Es

ulpgcds-icon-add-file

v <«

ulpgcds-icon-arrow-

[

down

"]

ulpgcds-icon-book

ulpgcds-icon-calendar

v

ulpgcds-icon-check

A

ulpgcds-icon-caret-up

0

ulpgcds-icon-clock

v

X

ulpgcds-icon-close

V"

ulpgcds-icon-download

©

ulpgcds-icon-eye

ulpgcds-icon-edit

)

ulpgcds-icon-facebook

“

[ )]
-’
ulpgcds-icon-group ulpgcds-icon-hat

ulpgcds-icon-less ulpgcds-icon-linkedin

-+
3

ulpgcds-icon-more ulpgcds-icon-moodle

G

o

ulpgcds-icon-power  ulpgcds-icon-research

N

ulpgcds-icon-tools

[

ulpgcds-icon-tick

ulpgcds-icon-youtube

ao

->

A
AL

%)
A

ulpgcds-icon-arrow-left ulpgcds-icon-arrow-right ulpgcds-icon-arrow-up

v

[ ]
q«©

ulpgcds-icon-add-folder ulpgcds-icon-add-group ulpgcds-icon-add-image ulpgcds-icon-add-user

o

ulpgcds-icon-audio

4

o

ulpgcds-icon-alert

Aa

ulpgcds-icon-bell

4

ulpgcds-icon-campus  ulpgcds-icon-caret-down ulpgcds-icon-caret-left ulpgcds-icon-caret-right

v

ulpgcds-icon-chevron-

down

<

ulpgcds-icon-code

ulpgcds-icon-envelope
&
ulpgcds-icon-fax

v

ulpgcds-icon-heart

ulpgcds-icon-list

=

ulpgcds-icon-papers

Q

ulpgcds-icon-search

L

ulpgcds-icon-twitter

<

ulpgcds-icon-chevron-

left

Q

Ra
"}

ulpgcds-icon-expand
=

ulpgcds-icon-file

ulpgcds-icon-image

ulpgcds-icon-lock

ulpgcds-icon-phone

O

ulpgcds-icon-sort

*

ulpgcds-icon-upload

Para aplicar estos iconos se debera hacer lo siguiente:

>

right

J

ulpgcds-icon-comment ulpgcds-icon-computer

(4

ulpgcds-icon-exterior

ulpgcds-icon-flickr

ulpgcds-icon-info

ulpgcds-icon-menu

0

ulpgcds-icon-place

A

ulpgcds-icon-ulpgc

ulpgcds-icon-user

AN

ulpgcds-icon-chevron- ulpgcds-icon-chevron-up

eoo
ulpgcds-icon-dots

<

ulpgcds-icon-exit

[

ulpgcds-icon-folder

ulpgcds-icon-instagram

®

ulpgcds-icon-miulpgc

(V)

ulpgcds-icon-play

ulpgcds-icon-teacher

ulpgcds-icon-whatsapp

1. Se pone el cursor en la zona del editor donde queremos poner el icono.

2. Se pulsa sobre el icono ®

disponibles.

3. Se selecciona unicono y se pulsa sobre el botén “Aceptar”.

que abrird una ventana con todos los iconos
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Y el resultado sera:

Cuerpo

-

« @ (@ | Estio

B Este es mi calendario

ULPGC | Iconos

B add-file add-folder & add-group @ add-image
& add-user
© alert ¥ arrow-down < arrow-left
- arrow-right
4 arrow-up © audio bell
W book
&8 calendar & campus v caret-down
< caret-left
» caret-right & caretup + check
v chevron-dowr
< chevron-left > chevron-right ~ chevron-up
© clock
X close <> code comment
3 computer
-+ dots Y download ¢ edit
M envelope
¢l expand [4 exterior exit
eye
@ facebook @ fax B file
@ flickr
m folder & group = hat
¥ heart
& image @ info @ instagram
- less
M@ linkedin B list & lock
= menu
© miulpgc + more ™ moodle
B papers
. phone 9 place © play
& power
© research Q search $ sort
A ulpgc
%3 teacher & tick X tools
¥ twitter
2 upload & user @ whatsapp
© youtube
Selected

ulpgcds-icon-calendar

Cancelar

X
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6. Gestion de minisitios

Un minisitio consiste en un conjunto de paginas agrupadas en un mismo bloque.

Los minisitios estdn asociados a unidades, servicios o contenidos que tienen

personalidad propia y requieren un menu de navegacion auxiliar (ver figura).
L —

obre esta web Vista Revisiones Editar

Sobre esta web

Aviso legal

Cookies

ratamientoldeldatos Esta usted visitando la web institucional de la Universidad de Las Palma

personales contenidos y servicios centrales de la ULPGC. Otras unidades de la Uniy

- bajo el dominio «ulpgc.es».
Accesibilidad

Especificaciones técnicas Lea el documento de Aviso Legal para conocer las condiciones de prof

‘ijtoria de laweb
niial da nuthlicacid

6.1. Usuario gestor del minisitio

nuestras politicas de tratamiento de datos.

Siga los enlaces de Especificaciones técnicas y Accesibilidad para cor

El gestor de un minisitio sera un usuario con el rol creado para gestionar dicho
minisitio y con los permisos pertinentes.

El gestor de un minisitio tendra acceso restringido para crear, modificar y eliminar
contenidos del minisitio/grupo de paginas para el que tiene permisos, pero no para el
resto de minisitios/grupo de paginas.

Tras acceder a la web con el usuario y contrasena asignados, el gestor de un minisitio
podra hacer las siguientes operaciones: crear, modificar y eliminar una pagina, asi
como gestionar el menu del minisitio.

6.2. Modificar una pagina del minisitio

Para modificar una pagina del minisitio, se accede a la pagina que se desea modificar y
se hace clic en la pestana “Editar” (dicha pestafa sélo aparecera en aquellos
contenidos para los que el usuario tenga permiso para gestionar).
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Sobre esta web

Aviso legal

Cookies

Tratamiento de datos
personales

Accesibilidad

Especificaciones técnicas

Historia de la web

Vista Revisiones @

Sobre esta wek

Estd usted visitando la web institucional de la Universidad de Las
contenidos y servicios centrales de la ULPGC. Otras unidades de |

bajo el dominio «ulpgc.es».

Lea el documento de Aviso Legal para conocer las condiciones d

nuestras politicas de tratamiento de datos.

Una vez en la pantalla de edicidén se podran modificar los campos que se rellenaron ala
hora de crear la pagina. Para ello habra que tener en cuenta lo mismo que para

crearlas.
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#  Paneldecontrol Contenido Estructura  Apariencia Personas  M6dulos  Configuracién  Informes Blenvenido, ¥***kskktk | Cerrar sesién

Agregar contenido Roles  Gestién noticias  Categorfas noticias  Busqueda de usuarios  Gestion de reglamentos Péginas del usuario Editar atajos

Titulo *

Convocatorias de proyectos Interreg MAC

Imagen de fondo en titulo

Ningun archi... seleccionado Subir al servidor

Click on the image and drag to mark how the image will be cropped

Cuerpo

@ @ Estio /B I 5 AL X X9

BR | [@ Fuente HTML

Convocatoria 2018

NOTA ACLARATORIA DE LA ULPGC SOBRE LOS COSTES INDIRECTOS DEL PROGRAMA INTERREG MAC 2014-2020

. Inf - .

« Procedimiento de contratacién

Cambiar a editor de texto sin formato

Formato de texto Full HTML v Maés informacién sobre los formatos de texto

* HTML markup is restricted and corrected using the htmLawed filter/purifier.
« Las direcciones de las paginas web y las de correo se convierten en enlaces automaticamente.

* Use [accordion] and [/accordion] with <h3> header tags to create a jQuery Ul Accordian widget. Using [accordion collapsed] will start with

the accordion closed.

Etiqueta
[] Noticia ULPGC Cultura

Tipo de migracién
Manual v

Grupo
administrator v

[ Pagina maestra
Marcar esta opcm’n sila pa’gma se va a mostrar en formato maestra

Opciones de ruta URL
[ Generar alias de URL autométicos

vinvestigacion/convocatoria- Desmarcar esta opcién para crear un alias personalizado debajo. Configurar patrones de alias de URLs.
interreg-mac
Alias de URL
Meta etiquetas vinvestigacion/convocatoria-interreg-mac
Usando valores por De forma opcional, especifique un URL alternativo por el cuél se puede acceder a este contenido. Por ejemplo, escriba «acerca» cuando
e — escriba una pagina acerca del sitio. Use una ruta relativa y no agregue la barra inclinada al final, de lo contrario el alias de URL no
funcionara.
Informacién de la
revision
Nueva revisién
nformacién de autoria
Por admintic en 2020-07-
Publicado
Guardar Vista previa Eliminar
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6.3. Eliminar una pagina del minisitio

Para eliminar una pagina del minisitio, se accede a la pagina y se pincha en la pestana
“Editar” (dicha pestana sélo aparecera en aquellos contenidos para los que el usuario
tenga permiso para gestionar). Una vez en la pantalla de edicién, se pulsa en el botén
“Eliminar”.

Guardar Guardar y ocultar Vista previa @

6.4. Editar el menu del minisitio

Normalmente a medida que se crean contenidos para un minisitio se van enlazando al
menu desde la propia pantalla de creacion de la pagina. De cualquier modo, se podra
acceder a gestionar el menu asociado al minisitio pinchando en el enlace de la barra
superior “Estructura”.

&  Estructura onfiguracién

Agregar contenido

A continuacién, bastara con pinchar en el enlace “Menus” y aparecera una pantalla con
los menus para los que el usuario tenga permiso para gestionar.

Inicio » Administracion

Menas

Afadir nuevos mends a su sitio, editar mendas existentes y renombrar o reorganizar enlaces de menus

Ahi podra realizar las acciones siguientes:

Editar el menu.

e Anadir un enlace.

e Listar enlaces: Para modificar o eliminar alguno.

e También permitira reordenar los enlaces mediante arrastre con el ratén
(accediendo a “listar enlaces”).

listar editar anadir

enlaces menu enlace
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