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1. Para qué es este manual 
El presente documento es un manual de consulta para la publicación de contenidos 
básicos en la Web institucional de la ULPGC, www.ulpgc.es. Esta web está 
implementada con un gestor de contenido llamado Drupal. Esta herramienta permite 
editar páginas web, publicarlas, gestionar su historial de cambios y subir archivos e 
imágenes, entre muchas otras funciones. 

Para poder editar contenido en la Web Institucional, usted debe tener una cuenta de 
usuario autorizada para ello. Si no la tiene, la puede solicitar al Servicio de Informática. 
Su cuenta tendrá ciertas restricciones: por ejemplo, solo podrá crear y modificar 
páginas en determinadas secciones de la web. 

Como editor de páginas básicas, sus tareas comunes serán: 

• Crear páginas nuevas. 
• Modificar páginas existentes (creadas por usted o por otras personas). 
• Publicar páginas (hacerlas visibles para todos los visitantes de la web). 
• Eliminar páginas. 

En este manual se le explica cómo realizar estas tareas. 

2. Acceder a la web como editor 
Para editar y gestionar el contenido de la Web hay que acceder a www.ulpgc.es y 
autenticarse en MiULPGC haciendo clic en el botón “MiULPGC”. 

 

Una vez autenticados, si tenemos permisos de edición de páginas, nos aparecerá una 
banda oscura en la parte superior de la web: 

 

Esta banda oscura es el panel de edición y administración de Drupal. Drupal es la 
herramienta que da servicio a los contenidos de la web institucional. 

 

http://www.ulpgc.es/
http://www.ulpgc.es/
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3. Añadir y eliminar páginas 

3.1. Agregar una nueva página 

Para agregar nuevas páginas a la Web, se accede al enlace “Agregar contenido” que se 
encuentra en la banda superior de Drupal. 

 

Tras ello, se muestra el formulario para componer una nueva página en la Web. 
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El formulario de creación de una página tiene varios campos que nos permiten editar el 
contenido y decidir cómo publicarlo. Estos son los campos principales: 

• Título: es el título de la página. Se mostrará al principio del formulario. 
• Cuerpo: es el contenido de la página. En el apartado 4, «Editor de texto», se 

explica con detalle cómo usar el editor de texto. 
• Tipo de migración: puede ser “Manual” o “Migrada” (campo en desuso). 
• Grupo: se mostrarán los grupos a los que se puede asociar la página. 
• Opciones de ruta URL: se trata de asignar un alias a la página (que no tenga 

espacios ni caracteres especiales). De esta forma se accede a la página 
mediante esa palabra clave y no con el código numérico que Drupal le haya 
asignado. Las opciones de ruta URL permiten añadir un nombre a la página para 
formar la dirección Web de dicha página, como en 
http://www.ulpgc.es/conocenos_bienvenida. 
Para crear un alias de forma manual se rellena el campo “Alias de URL”, 
desmarcando previamente “Generate automatic URL alias”. 

• Información de la revisión: en el apartado 3.3, «Revisiones de la página», se 
explica cómo configurar las revisiones de la página (historial de cambios 
realizados sobre la página).  

• Botones “Publicar” y “Guardar como Borrador”:  
o Con el botón “Publicar” se guarda el contenido que acabamos de crear y 

éste queda visible para todos los visitantes de la Web.  
o Con el botón “Guardar como Borrador” se guarda el contenido, pero 

este no será visible para los visitantes de la web. Podremos publicarlo en 
cualquier momento futuro entrando de nuevo en el editor de la página y 
pulsando «Publicar». 

 

 
  

http://www.ulpgc.es/conocenos_bienvenida
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3.2. Editar una página ya creada 

Para modificar una página ya creada, hay que estar previamente autenticado en 
MiULPGC y disponer de permisos para editar ese contenido. Primero habrá que 
localizar la página y a continuación abrirla en el editor. 

Para encontrar una página ya creada, tenemos dos vías: 

• Se puede localizar la página navegando por la web o con un enlace directo, si se 
conoce su dirección. En esa página, una vez autenticados, nos aparecerá una 
pestaña “Editar”. 

• Se puede buscar la página dentro de Drupal, en el atajo de «Páginas del usuario». 

3.2.1 Localizar directamente la página 

Si navegamos a la página deseada y tenemos permiso de edición sobre ella, sobre su 
título nos aparecerá un conjunto de pestañas de edición de Drupal. Una de ellas es 
«Editar», que nos llevará al editor de páginas. 

 

3.2.2 Buscar la página en «páginas del usuario» 

En la banda superior de la web institucional nos debe aparecer el atajo de «páginas del 
usuario». 

 
 

 



 
 

 

 
Web institucional: manual de edición de páginas básicas  

Última revisión: 30-06-2023 

 

Página 7 de 37 

 

En caso de que este menú esté oculto, hay que hacer clic sobre la flechita que se ve en 
la figura inferior:  

 

Haciendo clic en el enlace “Páginas del usuario”, se muestra un formulario por el cual 
se puede realizar la búsqueda de las páginas.  

 

En este buscador se puede filtrar por estos criterios: 

• Publicado: si se selecciona “Sí”, se muestran las páginas que están publicadas. 
Si se selecciona “No”, se muestran las no publicadas.  

• Grupo. Si no se selecciona algún grupo, se muestran las de todos los grupos 
que se tengan. 
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• Título: añadiendo el título o parte de él, se puede 
encontrar la página buscada. Para ello, existen algunas 
reglas de filtrado (ver tabla adjunta). 

• Autor: introduciendo un DNI en este campo, se 
muestran las páginas creadas por ese autor. 

• Grupo: da la opción de buscar las páginas que 
pertenecen a ese grupo. 

• Elementos por página: permite elegir el número de 
elementos a mostrar por página. 

Una vez se localiza la página, estando en MiULPGC, con los 
permisos necesarios, aparecerá la opción “Editar”. 
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3.3. Revisiones de la página 

Drupal puede guardar el historial de cambios que vamos realizando sobre la página. 
Estos cambios se llaman «revisiones». El editor puede recuperar revisiones anteriores 
de la página. 

3.3.1 Configurar las revisiones 

Por defecto, nuestro editor irá guardando las revisiones de nuestra página. Esto se 
controla en el apartado «Información de la revisión» del formulario de edición de la 
página. Ahí se marca o desmarca la casilla «crear nueva revisión». 

 

Cuando modificamos una página podemos poner en el campo «mensaje del historial de 
revisiones» una descripción del cambio que hemos realizado. Así nosotros u otros 
editores pueden en el futuro entender qué cambios se realizaron. 

3.3.2 Ver las revisiones anteriores 

Cuando accedemos a una página ya 
creada, podemos tocar en la pestaña 
“Revisiones” que está justo a la 
izquierda de la pestaña de «Editar». 

Haciendo clic sobre esa pestaña se ven todas las revisiones que han sido generadas. 

 

Las revisiones se pueden revertir: la página regresará al estado de esa revisión. 
También se pueden eliminar. 

Se pueden guardar un máximo de 5 revisiones. Las revisiones más antiguas se irán 
borrando automáticamente a partir de la quinta modificación. 
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3.4. Eliminar una página 

Para eliminar una página, hay que abrirla con el editor, ir al panel inferior del formulario 
y hacer clic en el botón “Eliminar”. 

 

Antes de eliminar la página, se mostrará un mensaje para confirmar su eliminación. 

 

Pulsando sobre el nuevo botón “Eliminar” de esta pantalla, la página se elimina 
definitivamente. 

3.5. Cerrar sesión en Drupal 

Cuando el usuario ha entrado en el portal con su usuario y contraseña, está en sesión. 
Es recomendable usar la opción de menú “Cerrar sesión” para salir correctamente del 
portal, y garantizar que no se quede la sesión abierta en el PC.  
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4. Editor de texto: tareas comunes 
El editor de texto estará disponible para la introducción de texto en tipos de contenido 
«Página básica». 

 

4.1. Modos del editor: Full HTML y Plain text 

Por defecto, el editor entra en la modalidad Full HTML, en la que podemos aplicar todo 
tipo de formatos al texto: negrita, cursiva, colores, estilos de encabezado, etc. 

Si se desea, se puede cambiar a la modalidad Plain text, o también pulsar el enlace 
«Cambiar a editor de texto sin formato». En estos casos se perderá todo el formato 
que hayamos aplicado previamente al texto. 
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4.2. Botones del editor 

En la modalidad Full HTML disponemos un panel de botones para dar formato al texto. 
La mayoría de ellos son los habituales que encontramos en los procesadores de textos 
como Microsoft Word. 

 

•  Deshacer el último paso realizado dentro del editor. 

•  Rehacer el último paso realizado dentro del editor de texto enriquecido. 

• Cortar, copiar y pegar. Son las típicas acciones de los editores de 
texto (Ctrl-C, Ctrl-X, Ctrl-V).  

• Se ofrece también un botón «pegar como texto plano»  (Ctrl-Mayús-V) que 
deja el texto limpio de formatos antes de copiarlo. 

•  Permite aplicar estilos de párrafo al texto. 

•    Pone en negrita, cursiva o tachado el texto que se ha 
seleccionado previamente, o el nuevo texto que se escriba tras hacer clic en 
dicho botón. 

• Aplica un color ULPGC al texto que se ha seleccionado previamente, o al 
nuevo texto que se escriba tras hacer clic en ese botón. Se abrirá una ventana 
modal para seleccionar un color y pulsar en el botón “Aceptar”. 

• Elimina todo el formato previamente aplicado (negrita, cursiva, tachado, 
colores o alineación). Para ello, se selecciona el texto previamente y se hace clic 
en este botón. 

•   Pone el texto en formato de subíndice o superíndice. 

•  Se usa para escribir una cita o párrafo que se diferencie del resto del texto. 

•   Alinea el texto seleccionado a la izquierda, centro o derecha. 

•  Crea una lista no numerada (con viñetas), o bien convierte el texto 
seleccionado en una lista no numerada. 

•  Crea una lista numerada o bien convierte el texto seleccionado en una lista 
numerada. 

•  Añade un enlace al texto seleccionado o un enlace a archivo.  Primero se 
debe introducir el texto del enlace, luego seleccionarlo, pulsar el botón y 
aparecerá una ventana emergente para rellenar los datos del enlace. 

•  Elimina el enlace que tenga el texto seleccionado. 
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• Añade un marcador HTML en el punto donde estamos editando. Este 
marcador se puede utilizar en una URL interna dentro de la página (ej. 
mi_pagina#mi_marcador). 

•  Permite añadir una imagen a la página. Cuando se pulsa este botón 
aparece una ventana emergente para la selección de la imagen en la página. 

• Permite incrustar un vídeo de YouTube a la página, con un estilo 
visualmente atractivo..  

• Botón para insertar un icono ULPGC, de entre los disponibles en el Sistema 
de Diseño de la ULPGC. Se abrirá una ventana para seleccionar un icono de los 
existentes y se deberá pulsar sobre el botón “Aceptar”. 

• Añade un separador horizontal. 

•  Botón para crear una tabla. 

• Permite ver y modificar el código fuente HTML de la página (para 
usuarios que quieran editar directamente en HTML). 
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4.3. Insertar un encabezado (título de apartado) 

Si nuestra página tiene varios apartados, es conveniente organizarla mediante estilos 
de título.  

El estilo de primer nivel (H1) ya viene dado por el título de la página. Nosotros podemos 
aplicar estilos de nivel 2, 3 y 4. 

Para colocar un encabezado de nivel 2 (H2), bastará con seguir estos pasos: 

1. Escribir el texto del encabezado. 
2. Situar el cursor en el texto. 
3. Abrir el menú de estilos. 
4. Seleccionar el estilo «Encabezado 2». 

 

Con el mismo procedimiento se podrán aplicar encabezados de nivel 3 y 4. 

Si se quiere eliminar un estilo de encabezado, basta con colocar el cursor sobre el 
texto, abrir el menú de estilos y aplicar el estilo «Texto Normal». 

 

 

Importante: JAMÁS se deben resolver los títulos de apartado usando negritas o 
colores. Siempre hay que usar estilos de encabezado (2, 3 y 4). 

Importante: Los estilos de encabezado se deben usar siempre en orden jerárquico: 
2, 3 y 4. No se puede empezar en Nivel 3, ni se puede saltar directamente de Nivel 2 
a Nivel 4 sin pasar por el Nivel 3. 
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4.4. Crear una lista con viñetas o una lista numerada 

Para insertar una lista con viñetas bastará con pulsar el botón  . 

Las listas numeradas se elaboran de la misma forma, pulsando el botón . 

Después de pulsar el botón, se insertará cada elemento de la lista. 

La viñeta o numeración asociada a la lista se aplicará de manera automática y tendrá el 
aspecto final siguiente: 
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4.5. Crear un hipervínculo 

Para introducir un enlace a una página externa, a otra página del propio portal o a un 
archivo a subir, se deberá: 

1. Escribir el texto que queremos enlazar. 

2. Seleccionarlo con el ratón. 

3. Clicar en el icono:  

4. Se abrirá la siguiente pantalla: 

 

Los campos más relevantes son: 

URL del hipervínculo: será la ruta de la página o archivo con el que vamos a enlazar. 
Podremos poner la ruta completa, por ejemplo: http://www.ulpgc.es/un-enlace. 

Destino:  En esta pestaña se indica si se quiere que la página se abra en nueva 
ventana (ideal para enlaces externos a la Web) o bien en la misma ventana. 

 

Título: es un campo de información extra que puede ayudar a dar más información 
sobre hacia donde se dirige la página. 

http://www.ulpgc.es/
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4.6. Subir un documento y enlazarlo 

El procedimiento para subir un archivo o documento es casi el mismo que para un 
hipervínculo: 

1. Seleccionar el texto y hacer clic en el botón . La diferencia es que en el cuadro de 
diálogo del hipervínculo hay que hacer clic en el botón «Ver Servidor». 

 

2. Una vez hecho clic en «Ver Servidor», se abrirá una ventana con el explorador de 
archivos subidos a la web: 

 

3. Para subir el archivo habrá que pinchar el botón “Subir al servidor” y a continuación 
pinchar en el botón “Examinar” para buscar el archivo deseado. 
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4. Una vez realizada esta acción, pulsar el botón “Subir al servidor” que se encuentra 
en el recuadro pequeño. 

5. Hacer clic sobre el archivo subido para volver a acceder a la pantalla inicial de 
hipervínculo, ahora con la ruta (URL) del documento recién subido. 
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4.7. Agregar una imagen 

Para agregar una imagen al contenido, primero que nada hay que subirla al servidor 

web. Para ello, hay que pulsar el botón de la barra    y saldrá la siguiente pantalla: 

 

A continuación pinchar el icono  que se encuentra a la derecha del campo 
“URL de la Imagen” y aparecerá una pantalla similar a la siguiente: 
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Para subir la nueva imagen pinchar sobre la opción “Subir al servidor” y a continuación 
pinchar en el botón “Examinar” para localizar en nuestro equipo la imagen que 
queremos subir. 

 

Una vez realizada esta acción, pulsar el botón “Subir al servidor” que se encuentra en 
el recuadro pequeño y a continuación pinchar sobre la imagen subida para volver a 
acceder a la pantalla anterior pero con la ruta incorporada.  

 

Ahora habrá que rellenar el campo “Descripción 
de la Imagen” y el “Título” con una breve 
descripción de la imagen. Una vez realizados 
estos cambios, pulsar el botón “Insertar” que se 
encuentra en la parte inferior del formulario. 

 

 

Una vez tengamos insertada la imagen 
podemos decidir si va a flotar a la izquierda, 
estar alineada a la derecha o bien estar 
centrada mediante el uso sencillo de los 
botones de alineación del texto. 
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El aspecto de una imagen flotante derecha es: 

 

El aspecto de una imagen flotante izquierda es: 

 

El aspecto de una imagen centrada es:
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5. Editor de texto: tareas avanzadas 
Estas tareas son menos frecuentes y permiten crear contenido con una maquetación 
atractiva y optimizada. La ejecución de estas tareas requiere más cuidado y atención. 
En algunos casos, se necesita cierto dominio de la edición de páginas web o HTML. 

5.1. Incrustar un vídeo de YouTube 

Los hipervínculos normales permiten enlazar cualquier URL, incluidos vídeos de 
YouTube. Además de ese mecanismo básico, el editor permite incrustar la imagen del 
vídeo, para tener una presentación más atractiva.  

La forma de incrustar el vídeo es a través de un 
botón en la barra de edición. 

 

5.1.1 Procedimiento para incrustar el vídeo 

En resumen, se trata de ir a YouTube para copiar un código de inserción del vídeo que 
ofrece YouTube; y luego ir a la página en Drupal para pegar ese código mediante una 
ventana de diálogo especial del editor. 

Aquí van los pasos: 

1. Ir a YouTube al vídeo que se va a incrustar. 
2. En la página del vídeo, darle al botón de «Compartir». 

 
3. Se mostrará una ventana con opciones de compartir. Seleccionar «Insertar». 
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4. Se mostrará un cuadro con un código HTML. 

 
En este cuadro hay que marcar la opción «activar el modo de privacidad 
aumentada», para evitar problemas legales con las cookies. 

5. Pulsar la acción «Copiar» que está abajo a la derecha del cuadro.  
Esto copia el código HTML en nuestro portapapeles. 

6. En la web www.ulpgc.es, entrar como editor en la página donde queremos 
incrustar el vídeo. 

7. Nos situamos en el lugar de la página donde queremos incrustar el vídeo. 
8. Pulsamos el botón de insertar vídeo:  

http://www.ulpgc.es/
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9. Se abrirá un cuadro de diálogo para pegar el código de inserción: 

 
10. En la caja superior, pegar el código que habíamos copiado de YouTube (Ctrl-V). 
11. Darle a «Aceptar». 

Siguiendo estos pasos, tendremos nuestro vídeo incrustado en la página. 
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5.1.2 Modificar un vídeo ya incrustado 

Las siguientes veces que entremos a editar una página con vídeos incrustados, no 
veremos la imagen de los vídeos, sino una caja vacía con el texto IFRAME en rojo. Esto 
es totalmente normal. 

Podemos editar algunas características del vídeo previamente incrustado: sus 
dimensiones dentro de la página, o incluso la URL del vídeo. 

Para ello basta con hacer clic con el botón derecho sobre la caja «IFRAME». Se 
mostrará un menú flotante. Elegimos «Propiedades de iFrame» y ahí podremos hacer 
los cambios deseados. 
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5.2. Crear una tabla 

Para insertar una tabla hay que pulsar el botón  . 

Aparecerá la siguiente pantalla: 

 

Se introducen las características mínimas de la tabla: número de filas y columnas, 
anchura, filas de encabezado y título de la tabla (el título es importante, por 
accesibilidad). 

Importante: Se deberá seleccionar “Primera fila” como valor en el campo 
“Encabezados” para cumplir con la normativa de accesibilidad de las tablas. 

El resultado típico tras crear una tabla será este: 
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5.3. Destacar un bloque de texto 

Un bloque de texto se puede resaltar con un color de fondo. Esto es muy útil para 
páginas con mucho contenido, en el que se quiere destacar algún párrafo (ej. en la 
descripción de un trámite administrativo, recordar alguna documentación obligatoria). 

Existen dos modalidades de texto destacado: con fondo gris y con fondo naranja claro.  

El formato destacado se aplica siempre a párrafos completos. No se puede aplicar a 
palabras o frases dentro de un párrafo. 

La siguiente figura muestra los dos tipos de bloques destacados. 
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5.3.1 Procedimiento para destacar un párrafo 

Para destacar un bloque de texto: 

1. Colocamos el cursor en el párrafo 
que queremos destacar.  

2. En la barra del editor, hacemos clic 
en el menú de «Estilo». 

3. Seleccionamos uno de los dos 
estilos disponibles: 
• Texto destacado gris. 
• Texto destacado naranja. 

(están al final de la lista de 
estilos). 

5.3.2 Quitar el formato destacado 

Si se quiere retirar el destacado a un bloque de texto, simplemente hay que volver a 
ejecutar los pasos anteriores (colocarse en el bloque y seleccionar el mismo estilo que 
tiene ahora aplicado). 

5.3.3 Muestras en la web 

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-texto-destacado  

 

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-texto-destacado
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5.4. Insertar notificaciones (nota importante, mensaje de error o de 
éxito) 

Las notas importantes o urgentes tendrán este aspecto: 

 

Para insertar una nota de este tipo habrá que hacer lo siguiente: 

1. Escribir el texto de la nota. 

2. Seleccionar el texto y aplicarle el estilo 
“Nota importante” seleccionándolo de 
la lista de “Estilos”. 

3. Seleccionar el titular (en el ejemplo 
sería “Importante”). 
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5.5. Botones 

Hay ocasiones en las que se quiere colocar en la página un hipervínculo que es una 
«llamada a la acción» al usuario. Por ejemplo: 

• Una página que describe un trámite finaliza con un enlace a la dirección de la 
aplicación donde el usuario puede realizar el trámite.  

• Una página que describe varios servicios finaliza con dos o tres enlaces a cada 
uno de los servicios. 

Para resolver estas necesidades, el editor ofrece dos estilos tipo «botón»: 

• El botón primario sirve para darle formato a 
la acción más importante de la página. Lo 
normal es usa este botón solo en un enlace en 
la página. 

• El botón secundario está destinado a 
acciones de menor importancia, dentro de una 
página o sección que ya contiene un botón 
primario. 

Aquí va un ejemplo de uso del botón primario. 

Y aquí un ejemplo con un uso combinado de botón primario y secundarios. 
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Para aplicar uno de estos estilos, hay que seguir estos pasos: 

1. Crear un hipervínculo normal, con el texto y URL deseados (ver «4.5 Crear un 
hipervínculo»). 

2. Colocar el cursor en cualquier punto del hipervínculo. 
3. Ir al panel de Estilos. Al final de la lista de estilos aparecerán «botón primario» y 

«botón secundario». 
(NOTA: esos estilos solo aparecen si el texto seleccionado es un hipervínculo). 

4. Seleccionar uno de los dos estilos «botón primario» o «botón secundario». 

 

 

Para retirar el formato a un botón, simplemente hay que repetir el proceso (volver a 
aplicar el mismo estilo al texto seleccionado). 

5.5.2 Consejos de uso 

Lo recomendable es un solo botón por página (de tipo primario). 

Si vas a usar varios botones, solo uno de ellos debería ser primario. 

Coloca el botón al final del contenido. 

El botón debe ser una «llamada a la acción»: una invitación para que el usuario realice 
alguna acción que es consecuencia de lo que se explica en la página. 

El texto del botón normalmente debería tener un verbo en imperativo o infinitivo: 
«preinscríbete», «comprar», «envía tus sugerencias», etc. 

5.5.3 Muestras en la web 

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-boton-primario  

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-botones-primario-y-
secundario  

 

https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-boton-primario
https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-boton-primario
https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-boton-primario
https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-botones-primario-y-secundario
https://www.ulpgc.es/gestion-contenidos-web/demo-botones-primario-y-secundario
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5.6. Insertar un icono ULPGC  

Se dispone de distintos iconos disponibles en el Sistema de Diseño de la ULPGC:  

 

Para aplicar estos iconos se deberá hacer lo siguiente: 

1. Se pone el cursor en la zona del editor donde queremos poner el icono.  

2. Se pulsa sobre el icono  que abrirá una ventana con todos los iconos 
disponibles. 

3. Se selecciona un icono y se pulsa sobre el botón “Aceptar”. 

https://designsystem.ulpgc.es/iconos
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Y el resultado será:  
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6. Gestión de minisitios 
Un minisitio consiste en un conjunto de páginas agrupadas en un mismo bloque. 

Los minisitios están asociados a unidades, servicios o contenidos que tienen 
personalidad propia y requieren un menú de navegación auxiliar (ver figura). 

 

6.1. Usuario gestor del minisitio 

El gestor de un minisitio será un usuario con el rol creado para gestionar dicho 
minisitio y con los permisos pertinentes. 

El gestor de un minisitio tendrá acceso restringido para crear, modificar y eliminar 
contenidos del minisitio/grupo de páginas para el que tiene permisos, pero no para el 
resto de minisitios/grupo de páginas. 

Tras acceder a la web con el usuario y contraseña asignados, el gestor de un minisitio 
podrá hacer las siguientes operaciones: crear, modificar y eliminar una página, así 
como gestionar el menú del minisitio. 

6.2. Modificar una página del minisitio 

Para modificar una página del minisitio, se accede a la página que se desea modificar y 
se hace clic en la pestaña “Editar” (dicha pestaña sólo aparecerá en aquellos 
contenidos para los que el usuario tenga permiso para gestionar). 
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Una vez en la pantalla de edición se podrán modificar los campos que se rellenaron a la 
hora de crear la página. Para ello habrá que tener en cuenta lo mismo que para 
crearlas. 
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6.3. Eliminar una página del minisitio 

Para eliminar una página del minisitio, se accede a la página y se pincha en la pestaña 
“Editar” (dicha pestaña sólo aparecerá en aquellos contenidos para los que el usuario 
tenga permiso para gestionar). Una vez en la pantalla de edición, se pulsa en el botón 
“Eliminar”. 

 

 

6.4. Editar el menú del minisitio 

Normalmente a medida que se crean contenidos para un minisitio se van enlazando al 
menú desde la propia pantalla de creación de la página. De cualquier modo, se podrá 
acceder a gestionar el menú asociado al minisitio pinchando en el enlace de la barra 
superior “Estructura”.  

 

A continuación, bastará con pinchar en el enlace “Menús” y aparecerá una pantalla con 
los menús para los que el usuario tenga permiso para gestionar. 

 

Ahí podrá realizar las acciones siguientes: 

● Editar el menú. 

● Añadir un enlace. 

● Listar enlaces: Para modificar o eliminar alguno. 

● También permitirá reordenar los enlaces mediante arrastre con el ratón 
(accediendo a “listar enlaces”). 

 

 

 


